
  
ــازمان غذا و دارو تهيه و تدوين گرديده  ــگاه مرجع كنترل س ــفارش آزمايش ــند به س ــت و هرگونه تكثير از آن در خارج از اين س اس

  باشد.ي مورد توافق ممنوع ميمحدوده
 
 

  

 
  اندازيراه 2فاز طرح 

  LIMSسامانه 

 

  
   LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح عنوان سند: 

  AVA.FDAL.POLN.V.2.01 ي سند:شناسه
   نگارش:

  05/05/96: تاريخ ارائه
  

  شرح سند:
باشــد كه در راســتاي مي LIMSاندازي ســامانه راه 2فاز اطلاعات مربوط به طرح  اين ســند شــامل

، توسط شركت آواي فناوري لي آزمايشگاهي سازمان غذا و داروي مسازي شبكهاندازي و عملياتيراه
اطلاعات ســلامت و به ســفارش آزمايشــگاه مرجع كنترل ســازمان غذا و دارو تهيه و تدوين گرديده 

  است.
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  ريخچهتا

  تصويب كننده  تاييد كننده تهيه كننده شرحنسخه تاريخ

ي ي نسخهارائه  1,0 05/05/96
 اوليه

  زهرا ابراهيميمهندس 
  محمود اكبرزادهمهندس 
  شيما زارع هنجنيمهندس 
 شهريار عباسياندكتر 

مهندس حميد 
 سليماني

دكتر ميرعلي سيدي
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  مقدمه -1

درمان و آموزش پزشــكي در شــرف  وزارت بهداشــت، و ســازمان غذا و دارودر راســتاي طرح تحول نظام ســلامت، 
ون اتوماسي يوظيفه شبكهد. اين نباشميي ملي آزمايشگاهي سازمان غذا و دارو ســازي شــبكهو عملياتياندازي راه

، پذيرش و مجوزها ها وپروانهي كليه ، تمديد، اصــلاح، ابطال .....ها از قبيل صــدورامور مربوط به آزمايشــگاه يكليه
ـــبكه و مديريت كليهتوزيع نمونه ـــال نتايج به ش ـــگاه، ثبت نتايج آزمون، ارس ها و ي فرآيندهاي مربوط به آزمايش

 و هاتعاملات آزمايشگاه ي. بديهي اســت پس از راه اندازي اين سامانه كليهدار خواهد بودعهدهرا ذينفعان اين حوزه 
مقدمات اجراي سامانه  نمودنجهت فراهم  .گرفتصورت الكترونيكي انجام خواهد هب هاي مربوطهها و ارگانسازمان
LIMS اين سامانه براي ثبت  2اندازي فاز راهجهت  طرحيي ملي آزمايشــگاهي سازمان غذا و دارو، و ايجاد شــبكه

هاي ادارات نظارت، شــبكه يكليهطي اين طرح، اســت.  شــدهتعريف  هاي پذيرش و ثبت نتايج مربوطهدرخواســت
باشــند كه هر مي نمونهبه ثبت اطلاعات مربوط به موظف  ،كشــور در كلها ها و ارگانبهداشــت و ديگر ســازمان

درج و ارســال  مدير ســيســتم آزمايشــگاهتوســط  هاي مربوطه كهنتايج آزمون، پس از دريافت ايكنندهدرخواســت
ي ملي آزمايشگاهي دريافت جهت اتصال به شبكه 1HIXشده و كد  خودنمونه  برگه آناليز، موفق به دريافت هگرديد

  د. نمايمي

  ي مراحل تشريح خواهد شد.باشد كه در ادامه، كليهاين سند حاوي اطلاعات مربوط به اين طرح و ضوابط مربوطه مي

  هدف -1-1

ــط هدف از تهيه ــند، تشــريح مراحل و روند انجام كار توس ــبكهااداري اين س هاي بهداشــت و ديگر ت نظارت، ش
هي شــبكه ملي آزمايشگا برگه آناليز دري دريافت ها، روند تاييد اطلاعات و نحوهآزمايشــگاهها با ها و ارگانســازمان

  باشد.سازمان غذا و دارو مي

  محدوده  -2-1

  هانمونه و نتايج آزمونپذيرش  ي طرح، تنها محدود به ثبت اطلاعات مربوط بهسند با توجه به محدوده يمحدوده
ها در تعامل با ها و ارگانهاي بهداشــت و ديگر ســازمانت نظارت، شــبكهاهاي اداردرخواســتي بوده و شــامل كليه

ــگاه ــازمان غذا و دارو اعم از آزمايش ــگاه مرجع، هاي كنترل س ــآزمايش ، همكار، مجاز كنترل معاونتهاي گاهآزمايش
  باشد.مي

                                                     
ي آن انتقال وظيفه كهاست  (Message Oriented Middleware)گرا افزار پياميك ميان (Health Information Exchange)سامانه تبادل اطلاعات سلامت . ١ 

  باشد.ي بهداشت ميافزاري در حوزههاي نرمهاي الكترونيكي بين سامانهامن اطلاعات در قالب پيام
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 منابع و مراجع  -3-1

 جلسات كارشناسي تيم پروژه با كارفرما  نتايج 

 ي مستندات فنيالگوهاي موجود جهت تهيه 

  نگاه اجمالي  -4-1

هاي بهداشت و هادارات نظارت، شبك دريافت نام كاربري و رمز عبورابتدا مراحل مربوط به  ،سنداين  يدر ادامه 
همراه نتايج به ها، ثبت آزمونپذيرش نمونهجهت ورود به محيط كاربري، ثبت درخواست ها ارگانها و ديگر سازمان

  گردد.ارائه مي HIXو كد آزمايشگاه، دريافت برگه آناليز  مدير سيستممربوطه توسط 
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  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز روند انجام كار در  -2

  
  باشد:شرح زير ميطرح شامل مراحل اصلي بهاين روند انجام كار در 

  افزارعبور از تيم پشتيباني نرمدريافت نام كاربري و رمز  .1
  ورود به محيط كاربري .2
  پذيرش نمونهثبت اطلاعات مربوط به  .3
  ارسال درخواست به آزمايشگاه موردنظر .4
  مدير سيستم آزمايشگاهتوسط  و تطابق با فيزيك نمونه دريافت و ارزيابي اطلاعات .5
  كنندهه درخواستها و نتايج مربوطه توسط مدير سيستم آزمايشگاه و ارسال بثبت آزمون .6
 شدهنمونه پذيرشبه  HIXو اختصاص كد  برگه آناليز، چاپ دريافت نتايج مربوطه از مدير سيستم آزمايشگاه .7

  و نتايج آن
  پردازيم.در ادامه به شرح اين مراحل مي 
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  ورود به محيط كاربري -3

كاربراني كه به عنوان درخواست كننده از اين سامانه استفاده مي نمايند شامل: ادارات نظارت، شبكه هاي بهداشت 
و  "نام كاربري" ميبايستشبكه هاي بهداشت  و ادارات نظارت كاربران باشند كهمي متقاضيان حقيقي و حقوقي

ضيان حقيقي و حقوقي امكان ثبت نام در صفحه اول دريافت نموده و متق از تيم پشتيباني نرم افزار "كلمه عبور"
  سامانه را دارند.

، ميتواند به صفحه كاربري خود جهت ثبت درخواست پذيرش fdlabnet.fda.gov.irبا ورود به سامانه به آدرس 
  نمونه اقدام نمايد.
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  رساني ركوردهاي موجود در كارتابلاطلاع -1-3

رساني در پايين صفحه از وضعيت تعداد تواند با مشاهده پنجره اطلاعميكاربر پس از ورود به محيط كاربري، 
  ركوردهاي موجود در كارتابل خود مطلع گردد.
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  فراموشي كلمه عبور -2-3

كه در صورتي"ي عبور خود را فراموش نموده باشد، جهت ورود به محيط كاربري روي عبارت درصورتي كه كاربر كلمه
  نمايد.، كليك مي"ايد، كليك كنيد.فراموش كردهكلمه عبور خودرا 
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  نمايش داده مي شود.  "بازيابي كلمه عبور"پس از كليك، فرم 
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يام ، سرويس پ"بازيابي كلمه عبور"در اين مرحله با وارد نمودن نام كاربري و كد امنيتي و كليك بر روي كليد 

بايد كد اعلام شده را در سيستم وارد نمايد. پس از وارد نمودن كد  گردد كه كاربرصوتي فعال شده و كدي اعلام مي
ي عبور شود كه در ورودهاي بعدي، اين كلمهي عبور جديد و تكرار آن به كاربر داده ميمربوطه، امكان ورود كلمه

  گيرد.د استفاده قرار ميمور
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  درخواست پذيرش نمونه -4

بت تواند نسمي "درخواست پذيرش نمونه/زيرمنوي مديريت متقاضيمنوي "از طريق مسير  كنندهدرخواســتكاربر 
 "افزودن درخواست جديد"دكمه با كليك بر روي در پايين صــفحه سمت چپ اقدام نمايد.  نمونهاطلاعات  ثبتبه 

  .شودفرمي نمايش داده مي
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  .باشدمي اجباري دارستاره فيلدهاي در اطلاعات كردن وارد:  تذكر

  
و تاريخ درخواست نيز بطور سيستمي درج  شودفرض توسط سيستم نمايش داده ميطور پيشبه درخواســت كننده

  گردد.مي
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  علت درخواست -1-4

  .شوداي جهت انتخاب نمايش داده ميليستي بازشونده "علت درخواست"با كليك بر روي فلش 
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  است؟ كد بهداشتيو يا  ورود مجوزيا  پروانه ساختنمونه موردنظر داراي  -2-4

مورد  "بلي"است، كاربر با انتخاب گزينه كد بهداشتي و يا  مجوز وروديا  پروانه ساختچنانچه نمونه موردنظر داراي 
، اطلاعات مربوط به اين قسمت را تكميل "آيا نمونه داراي پروانه ساخت/ مجوز ورود/ كد بهداشتي مي باشد؟"

  نمايد.مي
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  نمونهبندي طبقه -3-4

شود كه در اين قسمت امكان انتخاب ليســتي باز مي "بندي نمونهطبقه"با كليك بر روي گوشــه ســمت چپ فيلد 
ظر موردن نمونهو يا به صــورتي دستي با كليك بر روي علامت + ،  نمونهوجود دارد. با واردكردن نام  نمونه موردنظر

  بايست از آخرين سطح انجام پذيرد.نه ميو انتخاب نمو گردددر درختواره مشخص مي آخرين سطحتا 
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  بنديعدم وجود نمونه موردنظر در طبقه -4-4

ونه طبقه بندي نم"مورد  "خير"كاربر با انتخاب گزينه  بندي موجود نباشد،كه نمونه موردنظر در طبقهدرصورتي 
سطحي كه مقدور است انتخاب و سپس نام نمونه مورد نظر را  بندي نمونه را تاطبقهبايست مي، "موجود مي باشد

  .نمايدوارد 
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  بندينوع بسته -5-4

و قابليت جســـتجو و  گردداز ليســـت بازشـــونده انتخاب مي بندينوع بســـتهبا كليك بر روي فلش اين قســـمت، 
  سازي نيز وجود دارد.مرتب
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  فايل نامه -6-4

سازي فرم تواند فايل مربوطه را پيوست نموده و پس از ذخيرهمي Uploadدر قسمت فايل نامه، كاربر توسط دكمه 
  فايل مربوطه را باز و ذخيره نمايد. Downloadاز قسمت 

  مگابايت باشد.3با حجم  pdfكيلوبايت و يا 300با حجم  jpgبايست با فرمت البته فايل مربوطه مي
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   شماره نامه و تاريخ نامه -7-4

ــماره نامه" ــت درج گردد. نيز مي "تاريخ نامه"و  "ش ــمت چپ فيلبايس ــه س ، "تاريخ نامه"د با كليك بر روي گوش
  .گرددپذير ميانتخاب تاريخ موردنظر امكان
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   بنديواحد بسته -8-4

  گردد.بندي كه با نمونه در ارتباط است انتخاب ميدر اين قسمت، واحد آخرين سطح بسته
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  در واحدتعداد/مقدار  -9-4

  گردد.بندي شده است انتخاب ميدر اين قسمت، واحد جزئي كه نمونه تقسيم و بسته
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  براي محصولات داراي پروانه بهداشتي ساخت / ورود -10-4

نام شركت سازنده و در  "سازنده"، در قسمت "براي محصــولات داراي پروانه بهداشــتي ساخت / ورود"در قســمت 
  گردد.واردكننده در صورت وجود درج مينام شركت  "واردكننده"قسمت 

، گزينه داخل "منطقه توليد"چنانچه محصــول در داخل حوزه نظارتي موردنظر باشــد، كاربر از ليســت مربوط به 
  نمايد.صورت، خارج حوزه را انتخاب ميحوزه و در غيراين

ت جستجو و قابلي گرددانتخاب مياز ليست بازشونده  نام كشور موردنظر، فيلد كشور سازندهبا كليك بر روي فلش 
  سازي نيز وجود دارد.و مرتب

شود كه در اين قسمت امكان انتخاب ليســتي باز مي "موقعيت ســازنده"با كليك بر روي گوشــه ســمت چپ فيلد 
شهرستان، بخش، شهر يا دهستان محل آزمايشگاه وجود دارد. با واردكردن نام استان يا شهرستان يا بخش  استان،
موردنظر و يا به صــورتي دســتي با كليك بر روي علامت + ، محل موردنظر تا ســطح شــهر يا دهســتان در  يا شــهر

  بايست از آخرين سطح انجام پذيرد.و انتخاب محل موردنظر مي گردددرختواره مشخص مي
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  گيرياطلاعات تكميلي نمونه و نمونه -11-4

و   "تاريخ توليد"، "شــماره سري ساخت نمونه"بايســت ميگيري، كاربر در قســمت اطلاعات تكميلي نمونه و نمونه
ـــا" ـــد، با تغيير تقويم اطلاعات مربوطه را وارد  "تــاريخ انقض را وارد نمــايد. چنانچه نمونه داراي تاريخ ميلادي باش

  گردد.كه نمونه بدون تاريخ توليد و انقضا باشد گزينه مربوطه انتخاب مينمايد. درصورتيمي
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  بردارينمونهنوع محل  -1-11-4

  برداري از چه سطحي انجام شده است.نمايد كه نمونهمشخص مي "بردارينوع محل نمونه"كاربر در قسمت 
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  نمونه فسادپذير -2-11-4

نمايد كه وضــعيت نمونه به چه شــكل با انتخاب گزينه مربوطه، مشــخص مي "نمونه فســادپذير"كاربر در قســمت 
  است.
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  د؟دههايي براي نمونه پيشنهاد مييا درخواست كننده آزمونآ -3-11-4

تواند ، مي"بله"، كاربر با انتخاب گزينه "د؟دههايي براي نمونه پيشنهاد مييا درخواست كننده آزمونآ "در قسمت 
  هاي خود اقدام نمايد.، نسبت كه درج آزمون"هاي پيشنهاديآزمون"شدن تب پس از ثبت فرم و فعال
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   "درخواست پذيرش نمونه"در تب  ثبت اطلاعات فرم -12-4

ــفحه "ثبت"در نهايت پس از تكميل فرم با كليك بر روي دكمه  ــتم ثبت در بالاي ص ــيس ــد، اطلاعات در س  وه ش
 حاصـــلا به نياز كاربر چنانچه مرحله اين در.  شـــودمي داده نمايش كاربر آميز بهموفقيت بر ثبتمبني پيغامي

 درج" دكمه كند، ثبت را جديدي درخواست بخواهد كه صورتي در و "ويرايش ادامه" دكمه باشد، داشــته اطلاعات
  نمايد.مي كليك را "فرم بستن" صورت دكمهاين غير در و "جديد ركورد

  
  گردد.ها جهت درج اطلاعات ، فعال ميديگر تبتوسط كاربر  توجه: با ثبت اين فرم
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   كد رهگيري -13-4

ــر بهمي زماني كه كاربر اطلاعات مربوط به فرم را ثبت ــتم كدي منحص ــيس به "كد رهگيري"فرد با عنوان نمايد، س
  باشد.دهد كه در كليه مراحل فرآيند، قابل پيگيري و استفاده ميدرخواست اختصاص مي
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   ارسال درخواست به آزمايشگاه -14-4

ــمت، كاربر مي ــال "تواند با كليك بر روي دكمه پس از تكميل كليه اطلاعات مربوط به اين قس ــت بارس ه درخواس
  ، نسبت به ارسال درخواست اقدام نمايد."ثبت و ارسال"و سپس انتخاب آزمايشگاه موردنظر و  "آزمايشگاه
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   ارسال درخواست به آزمايشگاه -15-4

چنانچه كاربر بخواهد درخواســت جديدي با مشخصاتي مشابه و يا تقريباً مشابه با درخواست قبلي ايجاد كند، قبل 
ـــت ـــال درخواس ـــت در كارتابل خود و كليك بر روي دكمه  از ارس كپي از اين "جاري با بازكردن مجدد درخواس

  تواند نسبت به ايجاد درخواستي جديد با مشخصاتي مشابه درخواست قبلي به كار خود ادامه دهد.مي "درخواست
  

 بايســت كاربرمي برداري صــورت گرفته، همچنان در كارتابل اســت وتوجه: درخواســت قبلي كه از آن عمليات كپي
  نسبت به ارسال آن به آزمايشگاه اقدام نمايد.
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 آزمون هاي پيشنهادي نمونه -1-4

 اي جهت اضافه كردن، ويرايش كردن و حذف نمودن آزمون، صفحه"هاي پيشنهادي نمونهآزمون"با فشردن زبانه 
  .شودهاي پيشنهادي نمايش داده مي

 اضافه نمودن آزمون -1-1-4

هاي انتخاب آزمون "و "افزودن دستي آزمون"با استفاده از دوروش  " هاي پيشنهادي نمونهآزمون "در صفحه 
  هاي موردنظر را اضافه نمود.مي توان آزمون "فرض پيش
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  فرضهاي پيشانتخاب آزمون -1-1-1-4

هاي تواند آزمونشده مينمايش داده  درصفحه "فرضهاي پيشانتخاب آزمون"در اين روش كاربر با فشردن دكمه 
  هاي پيشنهادي سيستم انتخاب نمايد. موردنظر خود را از بين آزمون

اربر كاند اما جهت راحتي كار براي فرض آزمون هاي پيشنهادي براساس نوع آزمون دسته بندي شدهبه صورت پيش
كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و اين امكان قرار داده شده است كه از طريق كليك

ر هاي پيشنهادي را براساس سرستون موردنظاز ليست بازشونده آزمون "گروه بندي براساس اين فيلد"انتخاب گزينه 
   دسته بندي نمايد.
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 گردد. هاي هر گروه از كليك برروي نام آن گروه آزمون،استفاده ميزمونجهت مشاهده يا عدم مشاهده ليست آ

  

  
  

تواند از دوروش استفاده نمايد، در ها براساس ستون خاصي داشته باشد ميسازي آزمونچنانچه كاربر نياز به مرتب
 هاياز گزينهكردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب يكي روش اول از طريق كليك

و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن بر روي سرستون مورد  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"
   هاي پيشنهادي را براساس آن ستون مرتب نمايد.نظر، آزمون

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليككاربر همچنين مي
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهونازسرست

  جدول، نمايش يا عدم نمايش آن ستون از جدول را مديريت نمايد.
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ر كردن بچنانچه كاربر تمايل به مشاهده ليست آزمون ها به صورت گروه بندي شده نداشته باشد مي تواند با كليك

از ليست  "نمايش با گروه بندي"ها و برداشتن تيك گزينه روي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستون
   گردد.بازشونده اين قابليت را غيرفعال نمايد، با قراردادن تيك اين گزينه، اين قابليت مجدداً فعال مي

  

  
  

هاي مورد نظر و قرار دادن تيك در مربع آزمونجهت افزودن آزمون كاربر مي بايست پس از كليك كردن روي سطر 
آميز هاي انتخاب شده را در سيستم ثبت نمايد. پس از ثبت موفقيتآزمون "انتخاب"كنارهر سطربا فشردن دكمه 

  شود.به كاربر نمايش داده مي "هاي انتخابي با موفقيت ذخيره شدندآزمون"ها ، پيغام آزمون
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موجود  "انتخاب همه"زمان از فشردن دكمه هاي يك گروه به صورت همب تمامي آزمونكاربر مي تواند جهت انتخا

 در سمت چپ عنوان گروه استفاده نمايد.
است كه با كليك ها اين امكان در اختيار كاربر قرار داده شدههمچنين براي انتخاب تمامي آزمون ها در تمامي گروه

  قرار گرفتن علامت تيك در آن ، تمامي آزمون ها انتخاب گردد. بر روي علامت مربع كنار سرستونهاي جدول و
  

  
  

مرجع "، "آزمونروش "، "آزموننوع " يلدهايبراساس فها جهت يافتن آزمون موردنظر، جستجو و فيلتر كردن آزمون
عمل جستجو براساس فيلدهايي كه مقدار آنها مشخص  .باشديم ريپذامكان "مرجع مطابقت نمونه"و "مونآز روش

و  پيرا تا مربوطهكلمه موردنظر، يلدهايابتدا در ف ستيبا يمنظور كاربر م نيا يبرا گيرد.شده است صورت مي
 ند.كآن انتخاب  يكردن رو كيدابل كل قيرا از طر لديداده شده مقدار مورد نظر جهت آن ف شينما ستيسپس از ل

با كليك بر روي گوشه سمت چپ فيلد مورد نظر در تواند بدون تايپ كردن مقدار يك فيلد، كاربر همچنين مي
ليست بازشده به صورتي دستي از طريق دابل كليك كردن، مقدار مورد نظر را انتخاب نمايد، با كليك بر روي علامت 

، فقط آزمون"هاجستجوي آزمون"ا فشردن دكمه درنهايت بشود. + ، مقادير زيرمجموعه يك پوشه نمايش داده مي
  شود.ها نمايش داده ميهاي داراي شرايط انتخاب شده در ليست آزمون
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  ها باشد .تواند شامل جستجوي يك آزمون و يا يك گروه از آزمونمي "نوع آزمون"توجه : جستجو براساس فيلد 
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 افزودن دستي آزمون -2-1-1-4

زودن اف"هاي پيشنهادي سيستم موجود نباشد، كاربر مي تواند با استفاده از دكمه آزموندر صــورتي كه آزموني در 
 به صورت دستي آزمون را در سيستم ذخيره نمايد. "دستي آزمون

شود. در اين فرم فرمي جهت وارد كردن اطلاعات آزمون نمايش داده مي "افزودن دســتي آزمون"با فشــردن دكمه
 يبر رو كيبا كل "آزمون وشر مرجع" و "نمونه مطابقت مرجع"، "آزمون روش "،" نآزمو نوع " لدهاييف تكميل

 لداب قياز طربازشــونده  ســتيل ازمقدار موردنظر  انتخابتايپ كلمه موردنظر و ســپس گوشــه ســمت چپ فيلد و 
با كليك بر تواند بدون تايپ كردن مقدار يك فيلد، كاربر همچنين مي.باشـــديم ريپذامكان آن يرو كردن كيكل

روي گوشــه ســمت چپ فيلد مورد نظر در ليست بازشده به صورتي دستي از طريق دابل كليك كردن، مقدار مورد 
  شود.نظر را انتخاب نمايد، با كليك بر روي علامت + ، مقادير زيرمجموعه يك پوشه نمايش داده مي

  

  
  
  

و در صورت تمايل  "روش آزمون"و  "نوع آزمون"پس از واردكردن اطلاعات مربوط به فيلدهاي اجباري درنهايت 
آزمون مربوطه در در بالاي فرم،  "ثبت"با فشردن دكمه ،  "مرجع روش آزمون"و  "مرجع مطابقت نمونه"فيلدهاي 

چه شود . در اين مرحله چنانداده مي آميز به كاربر نمايشبر ثبت موفقيتو پيغامي مبني  گرددسيستم ذخيره مي
و در صورتي كه بخواهد آزمون جديدي را ثبت  "ادامه ويرايش"كاربر نياز به اصلاح اطلاعات داشته باشد، دكمه 

  نمايد.مي را كليك "بستن فرم"صورت دكمه و در غير اين "درج ركورد جديد"كند، دكمه 
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قرار  "فيلتر نمودن آزمون با درنظر گرفتن نوع نمونه"ربع كنار گزينه فرض علامت تيك در متوجه: به صورت پيش
راساس ب "نوع آزمون"باشد كه مقادير نمايش داده شده در ليست بازشونده فيلد داده شده است كه به اين معني مي

ا جهت بايست ابتدها را مشاهده نمايد مي نوع نمونه فيلتر شده است . چنانچه كاربر تمايل داشته باشد كليه آزمون
س از كليك نموده و سپ "فيلتر نمودن آزمون با درنظر گرفتن نوع نمونه  "برداشتن تيك، روي مربع كنار گزينه 

  استفاده نمايد. "نوع آزمون"جهت نمايش كليه آزمونها در ليست بازشونده فيلد  "Refresh"دكمه 
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  ويرايش آزمون -2-1-4

ــطر مربوط به ميها ، كاربر پس از ثبت آزمون ــتفاده از آيكن ويرايش ويا دابل كليك كردن ب بر روي س تواند با اس
ـــردن  ـــده اطلاعــات مربوط بــه آن آزمون را ويرايش نموده و با فش ـــفحــه نمــايش داده ش آزمون موردنظر، در ص

 در سيستم ذخيره نمايد. "ثبت"دكمه
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  زمونحذف آ -3-1-4

ـــردن دكمه  تواند باهــا ، كاربر ميپس از ثبــت آزمون ـــطر مربوط به آزمون موردنظر و فش كليك كردن بر روي س
ــپس تاييد حذف با انتخاب گزينه  "حذف" ــده ، اقدام به حذف آزمون مورد نظر "بله"و س در پيغام نمايش داده ش

 نمايد. 
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 اسناد و مدارك -2-4

  .شودنمايش داده مياي جهت پيوست اسناد و مدارك به كاربر ، صفحه"اسناد و مدارك"با فشردن زبانه 

  اضافه نمودن اسناد ومدارك -1-2-4

بايســت از آيكن جديد در پايين صــفحه اســناد و مدارك، استفاده كاربر جهت وارد كردن اطلاعات ســند جديد مي
بايست در اين نمايد. پس از فشــردن اين آيكن فرمي جهت ورود اطلاعات به كاربر نمايش داده مي شــود. كاربر مي

وع ســند را با كليك بر روي علامت فلش ســمت چپ، از ليســت بازشونده انتخاب نموده و سپس با فرم ابتدا فيلد ن
  فايل مربوطه را از داخل كامپيوتر انتخاب و پيوست نمايد.   Uploadدكمه كليك بر روي 

  مگابايت باشد. 3با حجم  pdfكيلوبايت و يا 300با حجم  jpgبايست با فرمت فايل مربوطه مي تذكر:
  را براي سند مربوطه تكميل نمايد. "توضيحات"و  "عنوان"تواند در صورت تمايل فيلدهاي كاربر مي
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بر گردد و پيغامي مبنيدر بالاي فرم، اطلاعات ذخيره مي "ثبت"پس از تكميل فيلدهاي مربوطه با فشــردن دكمه 
مرحله چنانچه كاربر نياز به اصــلاح اطلاعات داشته باشد، شــود . در اين آميز به كاربر نمايش داده ميثبت موفقيت

و در  "درج ركورد جديد"و در صورتي كه بخواهد سند و مدرك جديدي را ثبت كند، دكمه  "ادامه ويرايش"دكمه 
  نمايد.مي را كليك "بستن فرم"صورت دكمه غير اين
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  بازيابي فايل اسناد و مدارك -2-2-4

  تواند از دو روش فايل سند ذخيره شده را بازيابي (دانلود) نمايد.ميسازي سند، كاربر پس از ذخيره
در صــفحه اصلي اسناد و مدارك، فايل سند مربوطه را باز و  Downloadدر روش اول، كاربر با اســتفاده از دكمه 

  نمايد.ذخيره مي
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و مشاهده فرم مربوط به سند مورد نظر با استفاده از دكمه  "ويرايش"در روش دوم ، كاربر با فشردن دكمه 

Download نمايد.در اين صفحه، فايل سند مربوطه را باز و ذخيره مي 
  

  

  ويرايش يا حذف اسناد ومدارك -3-2-4

تواند با استفاده از آيكن ويرايش ويا دابل كليك كردن بر روي سطر مربوط پس از ثبت اســناد و مدارك ، كاربر مي
  به سند موردنظر، در صفحه نمايش داده شده اطلاعات سند را ويرايش نمايد. 

رد نظر و يا كاربر همچنين مي تواند جهت حذف يك سند از آيكن حذف موجود در انتهاي سطر مربوط به سند مو
  . در پايين صفحه استفاده نمايد
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 شرايط نگهداري نمونه -3-4

كننده مي تواند اين درصورتي كه جهت نگهداري وارسال نمونه مي بايست شرايط خاصي رعايت شود، درخواست
  د.نمايشود وارد اي كه به اين منظور نمايش داده مي، درصفحه"شرايط نگهداري نمونه"شرايط را با فشردن زبانه 

  اضافه نمودن شرايط نگهداري نمونه -1-3-4

بايســت از آيكن جديد در پايين صــفحه شرايط نگهداري نمونه، كاربر جهت وارد كردن شــرايط نگهداري جديد مي
ار بايست ابتدا مقدگردد كه كاربر مياســتفاده نمايد. پس از فشردن اين آيكن سطري جهت ورود اطلاعات فعال مي

را با كليك بر روي علامت فلش ســمت چپ، از ليســت بازشــونده انتخاب نموده و سپس  "شــرايط نگهداري"فيلد 
را پس از دابل كليك كردن بر روي  "شـــرح"و  "واحد"،  "حداكثر"، "حداقل"درصـــورت وجود مقادير فيلد هاي 

در سيستم  ســلول مربوطه وارد نمايد. در نهايت پس از وارد كردن اطلاعات با فشردن دكمه ذخيره شرط مورد نظر
  گردد.ثبت مي

 "شرح"يا  "حداكثر"، "حداقل"و حداقل يكي از فيلد هاي  "شرايط نگهداري"جهت ثبت شرط جديد فيلد  تذكر:
  مي بايست داراي مقدار باشند.
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  ويرايش شرايط نگهداري نمونه -2-3-4

يك از ســـلول هاي مربوط به  تواند با دابل كليك كردن بر روي هرپس از ثبت شـــرايط نگهداري نمونه ، كاربر مي
شرط موردنظر، مقدار آن فيلد را ويرايش نموده و پس از اعمال تغييرات مورد نظر با فشردن دكمه ذخيره تغييرات 

  را ثبت نمايد.
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 حذف شرايط نگهداري نمونه -3-3-4

 ربوط به شــرطتواند با كليك كردن بر روي هر يك از ســلول هاي مپس از ثبت شــرايط نگهداري نمونه ، كاربر مي
در پيغام نمايش داده شده ، اقدام به "بله"و سپس تاييد حذف با انتخاب گزينه  "حذف"موردنظر و فشــردن دكمه 

  حذف شرط مورد نظر نمايد. 
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  كارتابل -6

ـــورتي كه نياز به هرگونه ارتباط بين  ـــگاه موردنظر، در ص ـــال به آزمايش ـــت پذيرش و ارس پس از ثبــت درخواس
ه و ازمايشــگاه مربوطه باشد، آزمايشگاه، درخواست به همراه توضيحات مربوطه را براي كاربر ارسال كننددرخواســت

ه تواند نسبت به مشاهدموجود در بالاي صــفحه اصلي مي "كارتابل"كننده از طريق زبانه نمايد.كاربر درخواســتمي
  . شده از آزمايشگاه اقدام نمايداين درخواست و توضيحات مربوطه ارسال

  مشاهده درخواست دركارتابل -1-6

، "وضعيت"، "موضوع"هاي شــده ، درجدولي با ستونهاي پذيرش ارســالدر صــفحه مربوط به كارتابل درخواســت
تاريخ "، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"،"وضــعيت اقدام"، "كنندهارســال"

تواند در ها ميكاربر با مشــاهده هريك از ستون شــود.نمايش داده مي "توضــيحات"و "زمان مشــاهده"، "مشــاهده
  شده قرارگيرد. جريان وضعيت و جزييات درخواست ارسال
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  ها در كارتابل سازي درخواستمرتب -2-6

ايد، استفاده نمتواند از دوروش سازي درخواست ها براساس ستون خاصي داشته باشد ميچنانچه كاربر نياز به مرتب
هاي كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب يكي از گزينهدر روش اول از طريق كليك

و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن بر روي سرستون مورد  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"
   ها را براساس آن ستون مرتب نمايد.نظر، درخواست

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليكاربر همچنين ميك
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهازسرستون

   جدول، نمايش يا عدم نمايش آن ستون از جدول را مديريت نمايد.
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 ها در كارتابلدرخواستجستجوي  -3-6

كه كاربر قصد يافتن درخواست با مقدار مشخصي از يك ستون خاصي را داشته باشد مي تواند از گزينه درصورتي
باشد، ها دردسترس ميكردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستونكه از طريق كليك "جستجو"

شده،  هاي با شرايط تايپكاربر در فيلد مربوطه، كليه درخواستنظر توسط استفاده نمايد. پس از تايپ كلمه مورد
  شود.نمايش داده مي
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  هاي موجود دركارتابلويرايش درخواست -4-6

در سمت راست سطر  "مشاهده"شده مي تواند از گزينه هاي پذيرش ثبتكاربر براي مشاهده جزييات درخواست
  مربوط به هر درخواست استفاده نمايد.

  "ثبت و ويرايش "هاي با وضعيت درخواست -1-4-6

باشد، كاربر مي بايست با مطالعه توضيحات  "ثبت/ويرايش درخواست پذيرش نمونه"چنانچه وضعيت درخواست 
اقدام به ويرايش اطلاعات درخواست نمايد، براي اين منظور پس از فشردن گزينه  "توضيحات"درج شده در ستون 

هاي پيشنهادي آزمون"، "درخواست پذيرش"هاي ت درخواست مربوطه شامل تباي شامل اطلاعاصفحه "ويرايش"
  باشد. قابل مشاهده مي "شرايط نگهداري نمونه"و  "اسناد و مدارك"، "نمونه

  

  
   



 

  97از 61هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 مشاهده توضيحات -1-1-4-6

موجود در قسمت پايين  "مشاهده توضيحات"كاربر براي مشاهده توضيحات مربوط به درخواست مي تواند از دكمه 
  درخواست استفاده نمايد. فرم
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 مشاهده گردش فرآيند -2-1-4-6

موجود در قسمت پايين  "گردش فرآيند"كاربر براي مشاهده گردش فرآيند مربوط به درخواست مي تواند از دكمه 
، "موضوع"هاي ا ستوندر اين صفحه تمامي مراحل گردش درخواست در قالب جدول ب فرم درخواست استفاده نمايد.

، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"،"وضعيت اقدام"، "كنندهارسال"، "وضعيت"
  باشد.براي كاربر قابل مشاهده مي"توضيحات"و "زمان مشاهده"، "تاريخ مشاهده"
  

  
  

تواند از دوروش ستون خاصي داشته باشد ميسازي مراحل گردش درخواست براساس چنانچه كاربر نياز به مرتب
كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب استفاده نمايد، در روش اول از طريق كليك

و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن بر  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"هاي يكي از گزينه
   ل گردش درخواست را براساس آن ستون مرتب نمايد.روي سرستون مورد نظر، مراح

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليككاربر همچنين مي
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهازسرستون

   آن ستون از جدول را مديريت نمايد. جدول، نمايش يا عدم نمايش
  



 

  97از 63هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

  
  

كه كاربر قصد يافتن مرحله مشخصي از گردش درخواست را با مقدار مشخصي از يك ستون خاصي داشته درصورتي
ها كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستونكه از طريق كليك "جستجو"باشد مي تواند از گزينه 

هاي با كاربر در فيلد مربوطه، كليه مرحلهنظر توسط نمايد. پس از تايپ كلمه مورد باشد، استفادهدردسترس مي
  شود.شده، نمايش داده مي شرط تايپ

  

  
   



 

  97از 64هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  مشاهده چارت گردش فرآيند -3-1-4-6

موجود در قسمت  "مشاهده چارت گردش فرآيند  "كاربر براي مشاهده وضعيت گردش درخواست مي تواند از دكمه 
اي حاوي فلوچارت صفحه "مشاهده چارت گردش فرآيند"با فشردن دكمه  استفاده نمايد.پايين فرم درخواست 

شود. در اين فلوچارت اشكال باشد نمايش داده ميدهنده چگونگي گردش درخواست مربوطه ميفرآيند كه نشان
است در آبي رنگ نشانه مراحل گردش درخواست در فرآيند اصلي، اشكال سبز رنگ نشانه مراحل گردش درخو

دهنده مراحل بازو ها و اشكال با رنگ بنفش نشانزيرفرآيندها، اشكال زرد رنگ نشانه مراحل مربوط به رونوشت
  باشند.ناتمام مي

  

  
  

شود كه درآن تمامي اي به كاربر نمايش داده ميصفحه "مشاهده ليست"در اين صفحه با كليك بر روي دكمه 
،  "وضعيت اقدام"، "كنندهارسال"، "وضعيت"، "موضوع"هاي ا ستونمراحل گردش درخواست در قالب جدول ب

 "زمان مشاهده"، "تاريخ مشاهده"، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"
  باشد.براي كاربر قابل مشاهده مي"توضيحات"و
  



 

  97از 65هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

  
  

تواند از دوروش س ستون خاصي داشته باشد ميسازي مراحل گردش درخواست براساچنانچه كاربر نياز به مرتب
كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب استفاده نمايد، در روش اول از طريق كليك

و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن بر  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"هاي يكي از گزينه
   احل گردش درخواست را براساس آن ستون مرتب نمايد.روي سرستون مورد نظر، مر

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليككاربر همچنين مي
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهازسرستون

   نمايش آن ستون از جدول را مديريت نمايد.جدول، نمايش يا عدم 
  

  
  
  



 

  97از 66هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
كه كاربر قصد يافتن مرحله مشخصي از گردش درخواست را با مقدار مشخصي از يك ستون خاصي داشته درصورتي

ها كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستونكه از طريق كليك "جستجو"باشد مي تواند از گزينه 
هاي با كاربر در فيلد مربوطه، كليه مرحلهنظر توسط ستفاده نمايد. پس از تايپ كلمه موردباشد، ادردسترس مي

  شود.شده، نمايش داده مي شرط تايپ
  

  
   



 

  97از 67هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  تاييد و ارسال مجدد درخواست به آزمايشگاه  -4-1-4-6

يشگاه آزماشده را به درخواست ويرايش "تاييد"بايست پس از ويرايش اطلاعات درخواست، با فشردن دكمه كاربر مي
و درج توضيحات در فيلد مربوط به توضيحات و كليك كردن بر  "تاييد"مربوطه ارسال نمايد. پس از فشردن دكمه 

    گردد.كننده خارج و به آزمايشگاه مربوطه ارسال ميدرخواست از كارتابل درخواست "ثبت وارسال"روي دكمه 
  

  
  

  



 

  97از 68هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  "دريافت نتيجه آزمون"هاي با وضعيت درخواست -2-4-6

بوط اطلاعات مر "ويرايش"باشد، كاربر مي تواند با فشردن دكمه  "دريافت نتيجه آزمون"چنانچه وضعيت درخواست 
اي شامل اطلاعات صفحه "ويرايش"به نتيجه ازمايشات را مشاهده نمايد. براي اين منظور پس از فشردن دكمه 

قابل  "اسناد و مدارك"و "هادي نمونههاي پيشنآزمون"، "درخواست پذيرش"هاي درخواست مربوطه شامل تب
  باشد. مشاهده مي

  

  
   



 

  97از 69هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 مشاهده گردش فرآيند -1-2-4-6

موجود در قسمت پايين  "گردش فرآيند"كاربر براي مشاهده گردش فرآيند مربوط به درخواست مي تواند از دكمه 
، "موضوع"هاي نا ستودر اين صفحه تمامي مراحل گردش درخواست در قالب جدول ب فرم درخواست استفاده نمايد.

، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"،"وضعيت اقدام"، "كنندهارسال"، "وضعيت"
  باشد.براي كاربر قابل مشاهده مي"توضيحات"و "زمان مشاهده"، "تاريخ مشاهده"
  

  
   



 

  97از 70هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 مشاهده چارت گردش فرآيند -2-2-4-6

موجود در قسمت  "مشاهده چارت گردش فرآيند  "مي تواند از دكمه كاربر براي مشاهده وضعيت گردش درخواست 
اي حاوي فلوچارت صفحه "مشاهده چارت گردش فرآيند"با فشردن دكمه  پايين فرم درخواست استفاده نمايد.

شود. در اين فلوچارت اشكال باشد نمايش داده ميدهنده چگونگي گردش درخواست مربوطه ميفرآيند كه نشان
نشانه مراحل گردش درخواست در فرآيند اصلي، اشكال سبز رنگ نشانه مراحل گردش درخواست در  آبي رنگ

دهنده مراحل بازو ها و اشكال با رنگ بنفش نشانزيرفرآيندها، اشكال زرد رنگ نشانه مراحل مربوط به رونوشت
  باشند.ناتمام مي

  

  
  

شود كه درآن تمامي اي به كاربر نمايش داده ميصفحه "مشاهده ليست"در اين صفحه با كليك بر روي دكمه 
،  "وضعيت اقدام"، "كنندهارسال"، "وضعيت"، "موضوع"هاي ا ستونمراحل گردش درخواست در قالب جدول ب

 "زمان مشاهده"، "تاريخ مشاهده"، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"
  باشد.قابل مشاهده ميبراي كاربر "توضيحات"و

  



 

  97از 71هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 مشاهده پرينت نتايج نمونه -3-2-4-6

موجود در  "پرينت نتايج نمونه"شده مي تواند از دكمه كاربر براي مشاهده و چاپ كردن نتايج آزمايشات انجام
 اي حاوي اطلاعات نمونهصفحه "پرينت نتايج نمونه"با فشردن دكمه  قسمت بالاي فرم درخواست استفاده نمايد.

  شود. انجام شده روي آن نمونه نمايش داده مي وآزمايشات
  

  
  

 



 

  97از 72هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 ناليزمشاهده پرينت نامه برگه آ -4-2-4-6

موجود در قسمت  "پرينت نامه برگه آناليز"كاربر براي مشاهده و چاپ كردن نامه برگه آناليز مي تواند از دكمه 
اي حاوي اطلاعات نمونه صفحه " پرينت نامه برگه آناليز"با فشردن دكمه  بالاي فرم درخواست استفاده نمايد.

  شود. وآزمايشات انجام شده روي آن نمونه نمايش داده مي
  

  
  
  

  
   



 

  97از 73هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 تاييد و خاتمه فرآيند  -5-2-4-6

ا خاتمه فرآيند ر "تاييد"كاربر پس از مشاهده و يا چاپ نتايج نمونه و نامه برگه آناليز مي بايست با فشردن دكمه 
و درج توضيحات در فيلد مربوط به توضيحات و كليك كردن بر روي دكمه  "تاييد"دهد. پس از فشردن دكمه 

كننده قصد مشاهده گردد. چنانچه كاربر درخواستكننده خارج ميدرخواست از كارتابل درخواست "ثبت وارسال"
ه استفاد "سوابق درخواست پذيرش نمونه"تواند از منوي مياين درخواست و اطلاعات مربوط به آن را داشته باشد 

  نمايد.
  

  
  

  



 

  97از 74هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  سوابق درخواست پذيرش نمونه -7

تواند مي "منوي مديريت متقاضي/زيرمنوي سوابق درخواست پذيرش نمونه"كننده از طريق مسير كاربر درخواســت
  شده اقدام نمايد. هاي پذيرش ثبتنسبت به مشاهده سوابق درخواست

  "سوابق درخواست پذيرش نمونه"ها در منوي مشاهده درخواست  -1-7

شده هاي پذيرش ثبتدر ســمت چپ، درخواســت "ســوابق درخواســت پذيرش نمونه  "با كليك بر روي زيرمنوي 
ـــتون ـــتم درجدولي با س ـــيس ـــط كاربر جاري س تاريخ "،"گيريدليل نمونه"،"نوع نمونه"،"كدرهگيري"هاي توس

نمايش داده  "توضــحات"و "شــماره قرارداد"،  "تاريخ نامه"،"شــماره نامه"، "ســتوضــعيت درخوا"،"درخواســت
مي تواند در جريان وضعيت درخواست پذيرش مربوطه  "وضــعيت درخواســت"كاربر با مشــاهده ســتون  شــود.مي

  قرارگيرد.
  

  
   



 

  97از 75هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  "سوابق درخواست پذيرش نمونه"ها در منوي سازي درخواستمرتب -1-1-7

تواند از دوروش استفاده نمايد، سازي درخواست ها براساس ستون خاصي داشته باشد ميمرتبچنانچه كاربر نياز به 
هاي كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب يكي از گزينهدر روش اول از طريق كليك

بر روي سرستون مورد و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"
   ها را براساس آن ستون مرتب نمايد.نظر، درخواست

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليككاربر همچنين مي
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهازسرستون

   ، نمايش يا عدم نمايش آن ستون از جدول را مديريت نمايد.جدول
  

  
   



 

  97از 76هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 "سوابق درخواست پذيرش نمونه"ها در منوي جستجوي درخواست -2-1-7

ه از طريق ك "جستجو"چنانچه كاربر قصد يافتن درخواست با كدرهگيري مشخصي را داشته باشد مي تواند از گزينه 
باشد، استفاده نمايد. براي دردسترس مي "كدرهگيري"كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون كليك

هايي با كدرهگيري كوچكتر از يك عدد، عدد مورد نظر را در اين منظور كاربر مي بايست براي جستجوي درخواست
رگتر از يك عدد، عدد مورد نظر را در قسمت هايي با كدرهگيري بزقسمت كوچكتر و براي جستجوي درخواست

  بزرگتر و براي درخواست هايي با كد رهگيري مشخص،كدرهگيري را در قسمت مساوي وارد نمايد.
  

  
  

كه كاربر قصد يافتن درخواست با مقدار مشخصي از يك ستون خاصي را داشته باشد مي تواند از گزينه درصورتي
باشد، ها دردسترس ميروي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستون كردن بركه از طريق كليك "جستجو"

شده،  هاي با شرايط تايپكاربر در فيلد مربوطه، كليه درخواستنظر توسط استفاده نمايد. پس از تايپ كلمه مورد
  شود.نمايش داده مي

  

  



 

  97از 77هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 
  "سوابق درخواست پذيرش نمونه"ها در منوي مشاهده درخواست -3-1-7

در سمت راست سطر  "مشاهده"شده مي تواند از گزينه هاي پذيرش ثبتمشاهده جزييات درخواستكاربر براي 
  مربوط به هر درخواست استفاده نمايد.

  

  
  

، "درخواست پذيرش"هاي اي شامل اطلاعات درخواست مربوطه شامل تبصفحه "مشاهده"پس از فشردن گزينه 
باشد. در تمامي قابل مشاهده مي "شرايط نگهداري نمونه"و  "اسناد و مدارك"، "هاي پيشنهادي نمونهآزمون"

جهت مشاهده وضعيت گردش درخواست در بالاي فرم قرارداده  "مشاهده چارت گردش فرآيند"ها دكمه درخواست
  شده است.

مه اپرينت ن"،  "پرينت نتايج نمونه"هايي مانند توجه : با توجه به وضعيت درخواست در قسمت بالاي فرم دكمه
  شود.و .. نيز به كاربر نمايش داده مي "برگ آناليز
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  مشاهده چارت گردش فرآيند -1-3-1-7

موجود در قسمت  "مشاهده چارت گردش فرآيند  "كاربر براي مشاهده وضعيت گردش درخواست مي تواند از دكمه 
اي حاوي فلوچارت صفحه "مشاهده چارت گردش فرآيند"با فشردن دكمه  پايين فرم درخواست استفاده نمايد.

شود. در اين فلوچارت اشكال باشد نمايش داده ميدهنده چگونگي گردش درخواست مربوطه ميفرآيند كه نشان
آبي رنگ نشانه مراحل گردش درخواست در فرآيند اصلي، اشكال سبز رنگ نشانه مراحل گردش درخواست در 

دهنده مراحل بازو ها و اشكال با رنگ بنفش نشانه رونوشتزيرفرآيندها، اشكال زرد رنگ نشانه مراحل مربوط ب
  باشند. ناتمام مي

  

  
  

شود كه درآن تمامي اي به كاربر نمايش داده ميصفحه "مشاهده ليست"در اين صفحه با كليك بر روي دكمه 
،  "قداموضعيت ا"، "كنندهارسال"، "وضعيت"، "موضوع"هاي ا ستونمراحل گردش درخواست در قالب جدول ب

 "زمان مشاهده"، "تاريخ مشاهده"، "زمان ارسال"،  "تاريخ ارسال"،"اقدام صورت گرفته"، "كنندهدريافت"
  باشد.براي كاربر قابل مشاهده مي"توضيحات"و
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تواند از دوروش سازي مراحل گردش درخواست براساس ستون خاصي داشته باشد ميچنانچه كاربر نياز به مرتب
كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ سرستون موردنظر و انتخاب د، در روش اول از طريق كليكاستفاده نماي

و در روش دوم از طريق دابل كليك كردن بر  "سازي كاهشيمرتب"يا  "سازي افزايشيمرتب"هاي يكي از گزينه
   روي سرستون مورد نظر، مراحل گردش درخواست را براساس آن ستون مرتب نمايد.

كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك تواند درصورت تمايل از طريق كليكهمچنين مي كاربر
 هايو قراردادن يا برداشتن علامت تيك در كنار نام هريك از سرستون "هاستون" هاو انتخاب گزينهازسرستون

   جدول، نمايش يا عدم نمايش آن ستون از جدول را مديريت نمايد.
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كه كاربر قصد يافتن مرحله مشخصي از گردش درخواست را با مقدار مشخصي از يك ستون خاصي داشته درصورتي

ها كردن بر روي فلش موجود در سمت چپ هر يك از سرستونكه از طريق كليك "جستجو"باشد مي تواند از گزينه 
هاي با ربر در فيلد مربوطه، كليه مرحلهكانظر توسط باشد، استفاده نمايد. پس از تايپ كلمه مورددردسترس مي

  شود.شده، نمايش داده مي شرط تايپ
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 مشاهده پرينت نتايج نمونه -2-3-1-7

موجود در  "پرينت نتايج نمونه"شده مي تواند از دكمه كاربر براي مشاهده و چاپ كردن نتايج آزمايشات انجام
 اي حاوي اطلاعات نمونهصفحه "پرينت نتايج نمونه"با فشردن دكمه  قسمت بالاي فرم درخواست استفاده نمايد.

  شود. وآزمايشات انجام شده روي آن نمونه نمايش داده مي
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  مشاهده پرينت نامه برگه اناليز -3-3-1-7

موجود در قسمت  "پرينت نامه برگه آناليز"كاربر براي مشاهده و چاپ كردن نامه برگه آناليز مي تواند از دكمه 
اي حاوي اطلاعات نمونه صفحه " پرينت نامه برگه آناليز"با فشردن دكمه  ستفاده نمايد.بالاي فرم درخواست ا

  شود. وآزمايشات انجام شده روي آن نمونه نمايش داده مي
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  ورود به محيط كاربري -8

  مراجعه نمايد. 3كاربر مي تواند جهت ورود به محيط كاربري به كليه موارد موجود در سرفصل 

  پذيرش نمونهدرخواست  -9

در تب اول درخواست پذيرش نمونه ارسال شده توسط درخواست كننده را مشاهده ميكنيم، در اينجا علاوه بر 
اطلاعاتي كه فرستنده درخواست وارد كرده نياز به تكميل فرم توسط آزمايشگاه نيز مي باشد، لذا در اين تب كليه 

 موارد ستاره دار بايد به صورت دقيق پر شود.

 

  
يلد مقدار نمونه، نشان دهنده ميزان نمونه اي است كه توسط آزمايشگاه تحويل گرفته شده، كه بايد به دقت پر ف

عددي ميتواند درج شود. مقدار  15 –شود به عنوان مثال در مورد نمونه بيسكويت مقدار نمونه به صورت يك بسته 
  واحد تعيين كننده واحد جز نمونه است.

  
اي ستاره دار مي توان به پايين صفحه اسكرول كرد و بقيه اطلاعات مربوط به نمونه را مشاهده پس از تكميل فيلد ه

  نمود. و در صورتي كه مشكلي وجود ندارد بر روي دكمه ثبت كليك كرد.
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 ردر اين مرحله آزمايشگاه ميتواند در صورتي كه اطلاعات پذيرش با نمونه دريافتي مغايرت داشته باشد و يا وجود ه
گونه مشكل و ابهام در درخواست درخواست را براي اصلاح به متقاضي بازگرداند، براي ارسال درخواست و بازگرداندن 

و نهايتا تاييد ارسال، نامه از كارتابل خارج شده و به   "ارسال به متقاضي جهت اصلاح"به مرحله قبل با زدن دكمه 
  درخواست دهنده ارجاع ميشود (تصوير زير)
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  آزمون هاي پيشنهادي -10

 4 – 1كاربر مي تواند جهت افزودن و يا ويرايش آزمون هاي تعيين شده از طرف درخواست كننده به سرفصل 
  مراجعه نمايد.

  اسناد و مدارك -11

  مراجعه نمايد. 4 – 2كاربر مي تواند جهت افزودن و يا ويرايش مدارك پيوست شده به درخواست به سرفصل 

  نمونهشرايط نگه داري  -12

موارد اين تب بايد توسط درخواست دهنده تكميل گردد، اما در عين حال امكان افزودن موارد جديد نيز وجود دارد 
  كه در شكل زير مراحل كار به ترتيب با شماره مشخص شده است.

  

  
  

  بايست در انتهاي عمليات حتما بر روي گزينه ذخيره كليك كنيد تا تغييرات ذخيره شود.مي
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  نتايج آزمون هاثبت  -13

در  اين مرحله كليه آزمون هايي كه در مرحله تب دوم براي نمونه مورد نظر ثبت كرده ايم و به سيستم اضافه شده 
است را مشاهده خواهيم كرد، آزمون هاي موجود در اين فرم در واقع در وضعيت ثبت نتيجه هستند، در اين مرحله 

  ير زير مشاهده ميشود، آزمون هايي در فهرست مشاهده نميشوند را ببينيد.ميتوانيد با زدن دكمه بازيابي كه در تصو
  

  
  

پس از مشاهده آزمون ها و بررسي صحت آنها بايد اقدام به ثبت نتيجه براي آنها كرد، براي اين كار بايد تك به تك 
ر زير رت تصويري در تصاويبر روي آنها كليك كرده و نتيجه را براي آن آزمون وارد كنيم، فرايند ثبت نتيجه به صو

  قابل مشاهده خواهد بود.
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  كليك بر روي آزمون و مشاهده فرم ثبت نتيجه -1-13

  
  

پس از كليك بر روي آزمون فرم ثبت نتيجه ظاهر مي شود، در اين فرم حتما بايد موارد ستاره دار پر شود در غير 
  اين صورت قادر به ثبت پاسخ نخواهيم بود. 
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 نوع پاسخ  -2-13

  باز شونده نوع پاسخ مورد نظر خود را انتخاب كنيد، مثال: منفي، منطبق، مناسب و ...از منو 

 مقدار قابل نمايش -3-13

هر عبارتي در اين فيلد نوشته شود به جاي پاسخ در برگه آناليز درج ميشود و اين امكان را ميدهد كه پاسخي را كه 
  كند.مد نظر آزمايشگاه است را در برگه آناليز نهايي محصول چاپ 

 هزينه آزمون -4-13

  ملبغي كه براي اين آزمون خاص دريافت مي شود يا تعرفه اي كه وجود دارد را به ريال در اين فيلد وارد كنيد.
   



 

  97از 90هصفح  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز راهنما و ضوابط طرح  سند 

  AVA.FDAL.POLN.V.2,01  شناسه  LIMSاندازي سامانه راه 2فاز  پروژه 

 

 مرجع مطابقت نمونه -5-13

اين فيلد نشان دهنده مرجع خصوصيات و ويژگي هاي نمونه است و شامل مرجعي مي شود كه بر اساس آن مرجع 
گيرد. در اين فيلد امكان انتخاب طيف وسيعي از مراجع در سامانه وجود دارد، اين مراجع نمونه مورد پذيزش قرار مي

شامل استانداردهاي ملي، بين المللي، فارماكوپه و حتي مراجع داخلي آزمايشگاه مي باشد. توجه داشته باشيد كه 
ع مورد نظر را در قسمت زرد امكان جستجو در مراجع نيست وجود دارد و كافي است شماره استاندارد يا نام مرج

  رنگ تايپ كنيد.
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 مرجع روش آزمون -6-13

اين فيلد نيز مانند فيلد قبلي مي باشد و رفرانس/ مرجعي كه بر اساس آن آزمون مورد نظر روي نمونه انجام شده را 
 اشتي و غيره انتخابدر بر مي گيرد. با توجه به نوع نمونه اين مراجع ميتواند از دسته مراجع غذا، دارو ، آرايشي بهد

  شود و علاوه بر اين امكان جستجو بين مراجع نيز وجود داد

 ثبت پاسخ -7-13

پس از پايان ورود اطلاعات و اطمينان از صحت اطلاعات وارد شده، حتما بايد بر روي گزينه ثبت پاسخ كليك شود؛ 
بت پاسخ، همانند تصوير ريز در غير اين صورت پاسخ در سامانه ذخيره نخواهد شد. پس از كليك بر روي دكمه ث

  تيك ثبت پاسخ رو به روي آزمون قرار خواهد گرفت.
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 گزينه هاي اضافي در كنار ثبت پاسخ -8-13

نيز وجود دارند كه در صورت انتخاب هر كدام از آنها عينا همين   NA/NP/NDدر پايين صفحه گزينه هايي نظير 
ازه درج پاسخ نمي دهد. عنايت بفرماييد پس از انتخاب هر يك عبارت در برگه آناليز چاپ ميشود و ديگر سامانه اج

 از اين موارد بايد بر روي دكمه ثبت كليك كنيد.

  

  
  

سپس كليه مراحل عنوان شده را در مورد آزمون هاي ديگر تكرار كرده و نهايتا بر روي گزينه ثبت پاسخ كليك 
  آزمون ها قرار گرفته است.بفرماييد و مطمين شويد تيك ثبت پاسخ در مقابل كليه 
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  ويرايش انطباق/چاپ -14

در اين مرحله امكان بررسي كلي آزمون هايي كه مرحله قبل ثبت پاسخ شده اند وجود دارد، در مرحله رو به رو 
براي هر آزمون به صورت تكي نتيجه انطباق مشخص خواهيم كرد و ميتوانيم به صورت تكي تعيين كنيم چه آزمون 

  ليز نهايي چاپ شود و چه آزموني خير.در برگه آنا
  با كليك كردن بر روي هر آزمون مشخصات آن مانند تصوير زير نمايش داده ميشود.

  

  
  

در ستون نتيجه انطباق، وضعيت انطباق آزمون به صورت خودكار نمايش داده مي شود، كه اين نتيجه حاصل درج 
صورت خودكار توسط سامانه تصميم گيري مي شود. در پاسخي است كه در مرحله ثبت نتايج ثبت كرديم و به 

كه   "اقويرايش نتيجه انطب "صورتي كه نياز باشد هر گونه تغييري در نتيجه انطباق آزمون بدهيم از منو باز شونده 
كليك  "ذخيره"با نشان گر آبي رنگ مشخص شده گزينه مورد نظر را انتخاب كرده و نهايتا بر روي دكمه سبز رنگ 

  نيم.مي ك
در صورتي كه تصيم گرفته شده كه جواب آزمايش در برگه آناليز نهايي چاپ نشود ميتوان از دكمه عدم چاپ در 

تيك عدم چاپ رو به روي آزمون  "عدم چاپ در برگه آناليز"برگه آناليز استفاده كرد. بعد از كليك بر روي دكمه 
  مورد نظر قرار ميگيرد.

هر آزمون به صورت جداگانه انجام داد و براي هر كدام از آزمون ها نتيجه انطباق را كليه موارد بالا را بايد براي 
  مشخص كرد و نهايتا دكمه ذخيره را كليك كنيم تا در سامانه ثبت گردد.
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  ارزشيابي نهايي -15

از  هدر اين مرحله تصميم گيري نهايي در مورد كليه آزمون ها يكجا صورت مي گيرد، فيلد نوع نتيجه توسط سامان
قبل پر شده و غير قابل ويرايش است، نيجه اين فيلد ارتباط مستقيم با وضعيت نتيجه آزمون هايي دارد كه در 
مرحله قبل ويرايش كرديم، به اين صورت كه اگر كليه آزمون ها در مرحله قبل توسط ما ويرايش شوند و منطبق 

اهد بود، و در صورتي كه حتي يكي از آزمون ها ذخيره شوند، نتيجه نهايي تصميم گيري سامانه نيز منطبق خو
  توسط كارير عدم انطباق ذخيره شود، نتيجه كلي به صورت عدم انطباق ثبت مي شود.

  

  
  

  در هر لحظه امكان بازگشت به تب هاي قبلي و اصلاح اطلاعات وجود دارد.
زارش نهايي كليك كنيم تا لازم است گزارش نهايي آزمون در قسمت گزاش تايپ شود و بر روي گزينه ثبت گ

  گزارش مورد نظر ذخيره گردد.
  لطفا به اين نكته توجه شود كه هر عبارتي كه در اين قسمت تايپ گردد عينا در برگ آناليز نهايي چاپ مي شود.
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ه كدارد، در صورتيدر اين تب امكان اينكه به همراه برگه آناليز نهايي نامه اي براي روركش آن تهيه شود وجود 
، انتخاب شود اين نامه با فرمتي كه از قبل تهيه شده براي متقاضي قابل "برگه آناليز نياز به روكش نامه دارد"گزينه 

  رويت و چاپ خواهد بود.
در صورتي كه هر متن ديگري در نامه نياز بود نوشته شود، مي توان كليه موارد نوشته شده را پاك كرد و متن 

  ا نوشت و سپس به روي دكمه ثبت كليك كنيد.دلخواه ر
پس از اينكه كليه مراحل فوق را موقيت پشت سر گذاشتيد امكان اين وجود دارد كه به تب اول (درخواست پذيرش 

  نمونه) برگشته و مانند تصوير زير پرينت برگه نتايج نمونه و پرينت روكش نامه را دريافت نماييد.
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دكمه پرينت صفحه اي مشابه زير نمايش داده خواهد شد كه ميتوان در آن كليه اطلاعات را پس از كليك بر روي 

  مجدد بررسي كرد و در صورتي كه هرگونه مشكلي وجود داشت از تب هاي كارتابل اقدام به اصلاح آنها كرد.
  

  
  

مايشگاه بر درخواست كننده و آزكليه اطلاعاتي كه در اين پرينت وجود دارد بستگي به ميزان تكميل فرم ها توسط كار
  دارد، مسلما فيلد هايي كه خالي هستند در مراحل قبل تكميل نشده اند.
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در صورتي كه كليه موارد مورد تاييد مي باشد ميتوانيد اين صفحه را ببيند و درخواست را تاييد كرده و براي 

  درخواست كننده ارسال فرماييد.
  

 
 

سپس ثبت و ارسال درخواست از كارتابل شما خارج ميشود و به كاربر درخواست  با كليك بر روي دكمه تاييد و
  كننده ارسال مي گردد.

 "براي رجوع به درخواست هايي كه قبلا توسط شما تاييد شده و انجام شده است مي تواندي از منو سمت راست 
  يد.را انتخاب كرده و گزينه كارتابل اجرايي را انتخاب نماي "مديريت كارتابل
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